
Direction	
  for	
  purchasing:	
  Once	
  you	
  have	
  logged	
  into	
  the	
  parking.ucsd.edu	
  website	
  you	
  can	
  select	
  the	
  link	
  
on	
  the	
  ‘Buying	
  a	
  Parking	
  Permit’	
  page	
  that	
  is	
  labeled	
  in	
  the	
  picture	
  below.	
  	
  

	
  

	
  

	
  

Once	
  you	
  have	
  clicked	
  the	
  link	
  above	
  you	
  will	
  be	
  brought	
  to	
  this	
  page	
  and	
  will	
  need	
  to	
  select	
  ‘Purchase	
  
Permit	
  and	
  Transit	
  Menu’	
  	
  

	
  



You	
  will	
  now	
  be	
  brought	
  to	
  this	
  page	
  and	
  will	
  need	
  to	
  select	
  ‘Guest	
  Account’	
  to	
  create	
  a	
  new	
  guest	
  user	
  
login.	
  	
  

	
  

Once	
  you	
  have	
  clicked	
  ‘Guest	
  Account’	
  you	
  can	
  now	
  click	
  the	
  link	
  ‘Register	
  here’	
  to	
  create	
  your	
  new	
  
guest	
  login.	
  	
  

	
  



	
  You	
  will	
  now	
  be	
  brought	
  to	
  this	
  page	
  where	
  you	
  will	
  need	
  to	
  enter	
  Your	
  Email	
  Address,	
  First	
  Name,	
  Last	
  
Name,	
  Phone	
  Number,	
  and	
  Password	
  to	
  create	
  your	
  new	
  guest	
  account.	
  	
  

	
  



Once	
  your	
  information	
  has	
  been	
  input	
  click	
  ‘Guest-­‐Create	
  Account’	
  and	
  you	
  will	
  see	
  the	
  screen	
  below.	
  
Now	
  click	
  ‘Proceed	
  to	
  log	
  in	
  to	
  your	
  new	
  account’	
  	
  

	
  

	
  

You	
  will	
  be	
  taken	
  back	
  to	
  this	
  page	
  and	
  need	
  to	
  select	
  ‘Guest	
  Account’.	
  

	
  



This	
  link	
  will	
  take	
  you	
  to	
  the	
  login	
  page	
  where	
  you	
  can	
  enter	
  your	
  new	
  accounts	
  information.	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



Select	
  the	
  ‘Purchase	
  Permits,	
  Summer	
  Transit	
  Passes,	
  and	
  Holiday	
  Shuttle	
  Seats’	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



You	
  will	
  then	
  be	
  prompted	
  to	
  enter	
  your	
  mailing	
  address	
  please	
  fill	
  in	
  this	
  information	
  to	
  continue	
  your	
  
purchase.	
  	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  

	
  



	
  

You	
  now	
  have	
  the	
  opportunity	
  to	
  select	
  the	
  permit,	
  transit	
  pass,	
  or	
  shuttle	
  seat	
  that	
  works	
  best.	
  On	
  this	
  
page	
  you	
  will	
  need	
  to	
  agree	
  to	
  the	
  terms	
  and	
  conditions	
  to	
  continue	
  your	
  purchase.	
  	
  

	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



	
  

You	
  will	
  then	
  need	
  to	
  select	
  a	
  start	
  date	
  for	
  your	
  pass	
  as	
  it	
  will	
  be	
  valid	
  starting	
  on	
  that	
  date.	
  	
  

	
  

You	
  will	
  have	
  to	
  confirm	
  your	
  mailing	
  address	
  even	
  though	
  the	
  pass	
  will	
  be	
  printed	
  at	
  the	
  end	
  of	
  your	
  
transaction	
  or	
  via	
  confirmation	
  email.	
  	
  

	
  



	
   	
  

This	
  page	
  will	
  appear	
  after	
  you	
  have	
  selected	
  your	
  start	
  date	
  and	
  you	
  will	
  need	
  to	
  click	
  add	
  vehicle	
  to	
  
include	
  the	
  vehicle	
  information	
  for	
  the	
  car	
  you	
  will	
  be	
  using	
  the	
  permit	
  with.	
  	
  

	
  

You	
  then	
  need	
  to	
  enter	
  your	
  Vehicle	
  information.	
  	
  



	
  

	
   	
  

You	
  should	
  
then	
  see	
  that	
  
your	
  
information	
  
was	
  added	
  
successfully.	
  
Select	
  ‘Next’.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

Please	
  verify	
  your	
  mailing	
  information	
  is	
  correct	
  and	
  proceed	
  with	
  transaction.	
  

	
  

	
  

You	
  will	
  now	
  be	
  able	
  to	
  select	
  the	
  method	
  of	
  payment	
  you	
  would	
  like	
  to	
  use.	
  Select	
  ‘Pay	
  Now’.	
  	
  



	
  

Confirm	
  the	
  permit	
  or	
  transit	
  pass	
  selected	
  is	
  correct	
  and	
  select	
  ‘Checkout’.	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

The	
  last	
  page	
  you	
  will	
  enter	
  your	
  Payment	
  information	
  and	
  select	
  ‘Pay	
  Now’.	
  This	
  will	
  complete	
  the	
  
transaction	
  



	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

The	
  completed	
  transaction	
  page	
  will	
  look	
  like	
  the	
  page	
  below,	
  by	
  clicking	
  the	
  blue	
  link	
  labeled	
  ‘Print	
  my	
  
Receipt/	
  Temporary	
  Permit’.	
  	
  



	
  

	
  
	
  

An	
  example	
  of	
  the	
  Parking	
  Pass	
  is	
  attached	
  below.	
  	
  

	
  

	
  


